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PROCESO CAS N° 0032-2016-MINEDU/VMGI-PRONABEC
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE:

UN (01) ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE ENLACE REGIONAL DE BECAS Y
CREDITO EDUCATIVO DE HUANCAVELICA

I GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria:
Contratar los servicios de: UN (01) ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE ENLACE
REGIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO DE HUANCAVELICA

2. Dependencia, unidad organica y/o drea solicitante:
OFICINA DE COORDINACION NACIONAL

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién
UNIDAD DE PERSONAL DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

4. Base legal

a.

b.

c.

Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacién progresiva del Régimen Especial del Decreto Legislativo N° 1057 y
otorga derechos laborales.

Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios. Decreto
Supremo N2075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N2 065-2011-PCM.

Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS i DETALLE

Experiencia General: Dos (02) afios de experiencia laboral en general.

Experiencia Experiencia Especifica: Un (01) afio de experiencia laboral brindando servicio en el sector
publico en la regidn.
Competencias Dinamismo, empatia, iniciativa y planificacién.

Formacidén Académica, grado académico y/o
nivel de estudios

Titulo profesional en Contabilidad, o Economia, o Administracién, o Derecho, o Ingenieria de
Sistemas, o Educacion, o Sociologia, o Psicologia, o Trabajo Social, o Comunicador, o Titulo de

Profesor.
No aplica.
Cursos y/o estudios de especializacién P
Conocimientos para el puesto y/o cargo Conocimientos en Gestidn Publica y Computacién e Informatica.

Ill. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a)
b)
c)

d)

Informar y difundir al pdblico en general sobre las distintas becas y crédito educativo que ofrece el programa
para obtener la mayor cantidad de beneficiarios.

Elaborary actualizar la base de datos de los becarios de su jurisdiccién para facilitar la informacién de datos
solicitados por las diferentes oficinas del programa.

Realizar visitas domiciliarias a los becarios para verificar su alojamiento en cumplimiento de la normatividad
vigente.

Informar al becario sobre el proceso de aceptacion de la beca, apertura de cuenta bancaria, rendicién de gastos a
fin de recabar la informacién pertinente.

Actualizar el legajo de los becarios a su cargo a fin de contar con carpetas que cuenten con los requisitos
establecidos en la normatividad.

Realizar la programacién de pagos a las instituciones educativas superiores y becarios para su ejecucién dentro
del cronograma establecido. .

Validar e ingresar al sistema de becas la solicitud de pago por concepto de manutencién y servicios académicos de
acuerdo a la normatividad vigente a fin que la unidad de fiscalizacién y control previo revise lo registrado.

Dar conformidad de pago por los servicios académicos prestados por las instituciones educativas superiores bajo
entera responsabilidad a fin de dar cumplimiento a la programacién segun la normatividad vigente.

Dar conformidad de pago de subvenciones por manutencién a becarios bajo entera responsabilidad a fin de dar
cumplimiento a la programacién segun la normatividad vigente.

Ingresar y validar al sistema de becas la documentacién para el pago a becarios e instituciones educativas en
convenio.

Recepcionar la rendicién de gastos de los becarios a fin de llevar el control y ser enviados a la sede central del
programa.







